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1 La generazione dei PDF compilabile

1.1 Premessa

Questa nota ha l’obiettivo di fornire delle indicazioni di massima su come produrre un PDF compilabile utilizzabile nel sistema di “modulistica on-line” realizzato per le Camere di Commercio della regione Emilia Romagna.  Si sottolinea che si possono utilizzare diversi prodotti per generare un PDF compilabile, si suggerisce l’utilizzo di OepnOffice perché è un prodotto estremamente evoluto e free.

1.2 Le attività da svolgere

Spesso il modello da produrre è stato già realizzato con una videoscrittura, in tal caso ilprimo passo è di aprire il documento con OpenOffice. Si consiglia di utilizzare una vesione aggiornata di Open Office, dalla 3.0 in poi.

Le attività da svolgere sono:

· Importare il testo del modello in opern office

· Inserire i campi compilabili

· Aggiungere gli attributi ad ogni campo compilabile (nome, ed altre proprietà)

· Generare il PDF compilabile.

1.3 L’inserimento dei campi compilabili

Per inserire i campi compilabili in OpenOffice bisogna per prima cosa attivare le icone necessarie per inserirli. 

Le istruzioni sono:

· Visualizza

· Barra degli strumenti

· Controlli per il formulario

Appare la seguente “Palette” di icone:
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La prima icona in alto a destra, a fianco del puntatore, serve ad entrare nella modalità in cui si gestiscono i campi compilabili o ad uscirne. Nell’esempio in figura siamo nella modalità di inserimento e sono abilitate le icone necessarie ad inserire campi compilabili.

Si procede normalmente inserendo il testo del modulo da realizzare. 

I fonts che si possono utilizzare sono i seguenti:

· Times New Roman

· Arial

· Verdana

· Tahoma

Si è introdotta questa limitazione sull’uso dei fonts perché il sistema di compilazione utilizza come tecnologia un’applet, un programma cioè che viene scaricato dal browser e che elabora il modula sulla stazione di lavoro dell’utente. Tele programma deve ogni volta scaricasri tutti i fonts necessari, ed è quindi opportuno limitare l’utilizzo a quello che si utilizzano di norma.

Quando serve inserire n campo di testo si clicca sull’icona riportata a destra nella erza riga dell’esempio (abc).  Con questa icona si disegna un campo di testo che può essere di una sola riga o di più righe, come nel seguente esempio:
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Dopo averli disegnati è necessario inserire le proprietà del campo, sono indispensabili almeno le seguuenti:

· Il nome

· Se si tratta di una riga singola o multiriga,

Per introdurre le proprietà si seleziona il campo e si da un doppio click:
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Nell’esempio si è assegnato come nome del campo “descrizione” e come proprietà di “Tipo di testo” “Più righe”.  Il nome del campo è importante perché con tale nome il campo sarà esportato nel foglio excel presente nelle funzioni di back office. Inoltre tale nome sarà utilizzato nelle procedure di precompilazione assistita.

Per attivare la compilazione assisitita è necessario utilizzare i seguenti tags: 

	Tag MPDF
	Note

	impresa_denominazione
	Denominazione

	impresa_codicefiscale
	Codice fiscale dell’impresa

	impresa_numerorea
	Numero rea dell’impresa

	impresa_provinciarea
	Sigla automobilistica della camera presso cui è iscritta l’impresa

	impresa_desprovinciarea
	Provincia della camera presso cui è iscritta l’impresa

	impresa_natragiuridica
	Natura giuridica dell’impresa 

	impresa_codnatragiuridica
	Codce natura giuridica dell’impresa

	impresa_cap
	Cap della sede dell’impresa

	impresa_codprovincia
	Sigla automobilistica della sede dell’impresa

	impresa_desprovincia
	Provincia della sede dell’impresa

	impresa_codiceistat
	Codice istat della sede dell’impresa

	Impresa_attivitaateco
	Codifica attività ateco

	Impresa_attivita
	Attività dell’impresa

	impresa_comune
	Comune della sede dell’impresa

	impresa_indirizzo
	Indirizzo della sede dell’impresa

	Impresa_civico
	Civico della sede dell’impresa

	impresa_indirizzo_civico
	Indirizzo + civico della sede dell’impresa


Per introdurre un  campo di scelta si utilizza una casella combinata (nella palette dell’esempio, alla 6° riga a destra).  Si da annulla quando viene proproso di associare una fonte dati e tramite un doppio clic si inseriscone le proprietà del campo, e cioè:

· Nome campo;

· Voci dell’elenco.

Si riporta un esempio:
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Quando si inseriscono più voci nell’elenco, per andare a capo si utilizzare la combinazione di tasti “shift + invia” .

E’ possibile utilizzare altri tipi di campo, ad sempio i check box, si r suggerisce di consultare l’help del prodotto OpenOffice.

La generazione dei PDF

Per generare il PDF si utilizza l’icolna “Esporta in formatoPDF” od il comando:

· File

· Esporta in formato PDF
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Le opzioni riportate nell’esempio generano un PDF modificabile, ciò non avverrebbe ad esempio con l’opzione PDF/A.
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